Inscripcidn en Linea
Proceso de Reinscripcion
Tutorial Para Padres

Sistema de Informacion Estudiantil
Distrito Escolar del Condado de Manatee
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Se recomienda recopilar y escanear los siguientes documentos antes de
iniciar el proceso de registro en linea:

Registration Checklist (Lista de Cotejo pare el registro)

El proceso de reinscripcion de registro en linea es solo para las escuelas tradicionales
del Distrito Escolar del Condado de Manatee. Este proceso no es para las escuelas
Charter o los sitios Contratados.

El proceso de reinscripcion de registro en linea es para estudiantes que previamente
asistian al Distrito Escolar del Condado de Manatee (ELC, VPK, ESE, K-12, etc.) que se
retiraron para asistir a escuelas privadas, fuera del condado o fuera del estado y estan
inactivos, pero que ya tienen un numero de identificacion del estudiante y un perfil en
FOCUS.

Los padres tendran que crear una cuenta en el Portal de Padres FOCUS que requiere
una direccién de correo electronico valida, si el padre aun no tiene una cuenta.

Los padres sin una direccion de correo electrénico valida pueden registrar a sus hijos en
persona llamando a la escuela que le corresponda de acuerdo con su direccidén para
hacer una cita.

Los padres que también son empleados del Distrito Escolar del Condado de Manatee
deben usar una direccidon de correo electronico personal, no su correo electrénico del
Distrito Escolar del Condado de Manatee.

**Nota: Los padres deben utilizar Google Chrome como su navegador de internet mientras
trabajan en el sistema FOCUS.

Los padres llaman a la escuela que le corresponda segun su direccion.
Use el Directorio de escuelas (“school Directory”) para comunicarse con el/la registrador/a
de la escuela de su zona.
El/La registrador/a solicitara:
e el nombre del estudiante
¢ lafecha de nacimiento del estudiante
e el género del estudiante
e en qué ano esta siendo inscrito el estudiante
e en queé nivel de grado se esta inscribiendo al estudiante
e la direccion actual
e el nombre del padre y direccion de correo electronico
e proporcionara al padre la identificacién de estudiante previamente existente que
comienza con "41 .."
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El/La registrador/a agregara el formulario correspondiente a la cuenta del portal para
padres necesario para completar el proceso de reinscripcion.

Los padres inician sesion en su cuenta del portal para padres que ya tenian:
https://focus.manateeschools.net/focus/index.php?skipSSO
Nombre de usuario = correo electrénico del padre

O
Padres que necesitan crear una cuenta en el portal para padres:
https:/focus.manateeschools.net/focus/auth/
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Complete los campos > coloque marca de verificacidn en “I’'m not a robot” (“No soy un
robot”) > Enviar (botdn)

Registro en el portal Parent Portal

Por favor escriba su nombre exactamente como aparece en su licencia de manejo y proporcione una direccién de
correo electronico valida:

Primer Nombre del Padre/Tutor: [:](Se requiere)

Apellido del Padre/Tutor: (Se requiere)
Direccién de Correo Electrénico: (Se requiere)
Cree una Contrasefia: (Minimo 8 caracteres)
Vuelva a escribir la Contrasefia: (Se requiere)

™

I'm not a robot

Q

| Enviar |

Seleccione “I would like to ADD A CHILD who is already enrolled”
(“Me gustaria ANADIR UN NINO que ya esta inscrito”).
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El padre inicia sesidn en la cuenta del Portal de padres y completa la solicitud:

Seleccione el botén verde “Not yet started-Click to begin in Espanol [SP]”
(“Aun no ha comenzado. Haga clic para comenzar en espanol”)

El padre completa la solicitud:
Formulario de Registro de Estudiantes de Regreso Pagina 1/16 — “Read content” (Lea el
contenido) > “Next Page (button)” (Pagina Siguiente (botdn))
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Los padres tienen la opcion de “Save and Continue Later” (Guardar y Continuar Después de
aqui en adelante).

Si selecciona esta opcion, cuando el padre inicie sesidon nuevamente a través de
https://focus.manateeschools.net/focus/index.php?skipSSO

Username (Nombre del usuario) = parent email address (correo electrénico del padre)

El padre inicia sesidn en la cuenta del Portal para padres y completa la solicitud:
Seleccione el boton verde “In Progress” (En progreso) — “Click to continue in Spanish” [SP]
(Haga clic para continuar en espaniol [SP])
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 2/ 16 — Lea el contenido >
Pagina siguiente (boton)
% Reactivar la Inscripci

] Page 2 / 16

Ingrese la informacion con cuidado. La informacion que proporcione se recibira
exactamente como se ingreso.

Utilice los nombres legales completos, primero, segundo y Ultimo tal como estan impresos en el
certificado de nacimiento oficial de su hijo/a.

Complete cada elemento.

Una vez que envie el formulario de registro en linea de su hijo/a, recibira un correo electrénico de
confirmacién.

Direcciones:

Los elementos obligatorios de cada pagina estdn marcados con un asterisco rojo (*). No podra
continuar con el formulario hasta que complete los elementos obligatorios.

Después de completar cada pagina, seleccione el botén Pagina Siguiente en la parte inferior para
continuar con la siguiente seccién del formulario. Si necesita regresar a una seccién anterior del
formulario, use el botdn Pagina Anterior en la parte inferior de cada pagina.

Puede usar el botén Guardar y Continuar Més Tarde para guardar su formulario. Luego puede
cerrar la sesién y regresar para completar el formulario de preinscripcién en un momento posterior.
Cuando regrese al formulario, use la pestana "Continuar Aplicacién” en el sitio de inicio de sesién
de la aplicacién. Ingrese el nombre de usuario y la contraseifia que utilizé para crear la aplicacion
para iniciar sesién y regresar a su formulario guardado.

Una vez que haya completado todo el formulario y esté listo para enviarlo, seleccione Enviar y
finalizar formulario en la pagina final del formulario.

Los formularios que estdn incompletos o que no se envian sin terminar como se describe arriba
corren el riesgo de demorar en la revision y el registro.

‘Guardar y continuar mas tarde

Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 3 / 16 — Complete los campos /
responder preguntas > Pagina siguiente (boton)

Page 3 / 16

% Reactivar la Inscripcio

Esta inscripciones parael |N/G
afo escolar:”

Estainscripciénesparael |N/C D
Grado Escolar:”

Este registro es para:

Primer Nombre:*

This data will auto-populate

Segundo Nombre: with student information.

El Apellido:*

Género:* N/C D

Fecha de Nacimiento:”

NIC v NC v[NC o

‘Guardar y continuar mds tarde
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 4 / 16 — Lea el contenido /
complete los campos / responder preguntas / Suba los documentos (jpg; no suba
archivos pdf) > Pagina siguiente (botén)

% Reactivar la Inscripci6 Page 4/ 16

Subir/Cargar/Escanear una copia del certificado de nacimiento u otra prueba
aceptable de la fecha de nacimiento.

« CERTIFICADO OFICIAL DE NACIMIENTO ( PASAPORTE*) El certificado de nacimiento debe
tener el sello oficial del estado / pais donde se emitia

EL KINDERGARTEN - El Estatuto de Florida 1003.21 requiere que un nifio tenga cinco (5) afios
antes del 1 de Septiembre.

*Los padres que propercionen un pasaporte como prueba de edad también deben proporcionar
documentacién de prueba de paternidad. prueba de custodia legal y / o tutela, o cualquier otra
evidencia de que uno es padre seglin se define ese término en F.S. 1000,21 (5). En el caso de que
dicha documentacion no esté disponible, la persona que registra al nifio debe presentar, en el
momento del registro, una declaracién jurada por el padre, de que €l / ella es el padre, tutor
legal o de otra manera segun lo definido por el estatuto F.5. 1000,21 (5).

Subir/Cargar/Escanear el
archivo de documentacién d

edad / nacimiento:

Tipo de archivo de
documentacion de edad /
nacimiento:

N/C =

Ciudad de Nacimiento:

Estado de Nacimiento: NIC

Pais de Nacimiento: INIC D
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 5/ 16 — Complete los campos /
responder preguntas > Pagina siguiente (boton)
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 6 / 16 — Complete los campos /
responder preguntas > Pagina siguiente (boton)

Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 7 / 16 — Lea el contenido /
Complete los campos / responder preguntas > Pagina siguiente (botdn)
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 8 / 16 — Suba los Documentos
> Pagina siguiente (botdn)

Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 9 / 16 — Lea el contenido /
complete los campos / responder preguntas > Pagina siguiente (botén)
% Reactivar la Inscripcion Page 9/ 16

El estudiante reside en la
direccién con:
Both parents/Ambos padres

Cuestionario de vivienda para estudiantes - Solicitud del Proyecto HEART-
McKinney Vento

Este cuestionario estd destinado a abordar la Ley McKinney-Vento 42 U.S.C. 11435. Las respuestas a
esta informacién de vivienda ayudan a determinar los servicios que el estudiante puede ser elegible
para recibir.

Haga clic paramarcarsisila [
direccién actual es un arreglo

de vivienda temporal.
e
‘Guardar y continuar mas tarde

Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 10 / 16 — Complete los campos
/ responder preguntas > Pagina siguiente (boton)
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 11/ 16 — Lea el Contenido /
complete los campos / responder preguntas / Suba los documentos > Pagina siguiente
(botdn)
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 12/ 16 — Complete los
espacios / responder preguntas) > Pagina siguiente (botdn)
% Reactivar la Inscripcion Page 12/ 16

El Estatuto de Florida 1006.07 (1) (b) requiere que proporcione la siguiente
informacion:

¢El estudiante ha sido N/C
expulsado (no suspendido) de
unaescuela?

¢Hatenido el estudianteun |N/C
arresto que resultd en un
cargo?”

;El estudiante ha estado N/C
involucrado en el Sistema de
Justicia Juvenil?

;Referido paraserviciosde |[N/C
salud mental?*

[ | o |
‘Guardar y continuar mas tarde

Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 13/ 16 — Lea el Contenido /
complete los campos / Suba los documentos > Pagina siguiente (botén)
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 14 / 16 — Lea el Contenido /
Suba los Documentos > Pagina siguiente (botdn)
Reactivar la Inscripcion Page 14/ 16

La ley de Florida (1003.22 F.5.) requiere que los estudiantes gue asisten a las escuelas de Florida
(ptblicas, privadas y auténomas) tengan |a siguiente documentacién archivada en sus registros de
salud escolares:

Certificado de inmunizacion (DH 680)

+ FElregistro de vacunacion debe estar en un formulario de Florida (formulario DH 680) con todas
las fechas de vacunacion o de enfermedad completadas y /o actualizadas por el provesdor de
atencién medica.

Los estudiantes queingresan a los niveles de grado designados deben mostrar prueba de estas
Vacunas ~ o una exencion médica / reliziosa vélida antes de ingresar a la escuela.

REQUISITOS DE INMUNIZACION DE PRIMARIA

=DTP /DTaP /DT 5 dosis (4 dosis sila dltima dosis se administrd al cumplir 4 afos o después)
DT [vacuna sin tos ferina), requiere una exencién médica permanente de Florida (680 parte )
firmada por un médico con la razén por la que se omitid la vacuna contra la tos ferina

*POLIOQ /IPV 4 dosis (3 dosis si |a (ltima dosis se administré al cumplir 4 afios o después). Para
K(G, =i la cuarta dosis se administra antes del cuarto cumpleafios, se requiere una quinta dosis de
lavacuna contra el polio.

“HEPATITIS B Serie de 3 dosis administrada antes de ingresar al jardin de infantes.

“MMR 2 dosis; Primera dosis administrada en o después del primer cumpleafios. 22 dosis
administrada no menos de un mes después de |a primera dosis.

“WARICELLA Se requieren 2 dosis para jardin de infantes hasta el grado 12.

REQUISITOS DE VACUNAS PARA ESCUELAS SECUNDARIAS Y INTERMEDIAS
“DTP/DTaP /DT, Polio, MMR v HEPATITIS B como se requiere para la escuela primaria.
“MMR 2 dosis; 17 dosis administrada en o después del ler cumpleafios; 2% dosis administrada
no menos de un mes después de la 1° dosis.

= Se requiere Tdap (tétanos / difteria / tos ferina acelular) para los grados 7 al 12,
“VARICELLA Primera dosis administrada en o después del primer cumplearios. Se requieren
dos dosis para KG- 12 % grado.

Llame o visite para transferir el registro de vacunacion actual al formulario FL:
« Departamento de Salud del Condado de Manatee
410 é6th Avenue E. Bradenton, (941)748-0747

Clinicas de Salud Rural del Condado de Manatee
multiples localizaciones, (941)708-8700

Subir/Cargar/Escanear
archivo del Certificado de No Fil

inmunizacion (DH 680):
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Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 15/ 16 — Lea el Contenido /
Complete los campos / responder preguntas / Suba los documentos > Pagina siguiente
(botdn)

Page 15 / 16

% Reactivar la Inscripcié

Coleccidn de numeros de seguro social de estudiante

Seccién 1008.384, F.5. requiere que los distritos escolares soliciten un ndmero de seguro social para
cada estudiante en los grados PK-Adult gue se inscriban o estén inscritos en |z escuela. Sin embargo,
no se requiere que un estudiante proporcione su ndmero de seguro social como condicién parala
inscripcidn o graduacion.

1008.386 Nameros de seguro social utilizados como nimeros de identificacidn del estudiante. — Cada junta
escolar de distrito deberd solicitar que cada estudiante inscrito en una escuela publica en este estado
propercione su nimero de seguro social. Cada distrite escolar utilizard los ndmeros de seguro social como
ntimeros de identificacién de los estudiantes en el sistema de gestidn de informacién mantenido por el
distrito escalar. Sin embargo, no se requiere que un estudiante proparcione su nimero de seguro social
como condicién para la inscripcion o graduacién. Un estudiante cumple con este requisite presentando a los
funcionarios de inscripcién de la escuela su tarjeta de seguro social o una copia de la tarjeta. El distrito
escolar incluird el nimero de seguro social en los registros permanentes del estudiante e indicard si el nimero
de identificacidn del estudiante no es un niimero de seguro social. El Comisionadoe de Educacion brindard
asistencia a los distritos escolares para asegurar que la asignacién de nimeros de identificacion de
estudiantes que no sean los niimeros de seguro social se mantenga al minimo y para evitar la duplicacién de
cualquier nimero de identificacidn de estudiante.

El nimero de segura sacial coleccionado se puede utilizar para todos o algunos de los siguientes
propdgsitos:

1. Registro y seguimiento de estudiantes, incluidos informes estatales

2. Responsabilidad local

3.FASTER
4. Seguimiento de migrantes

Instrucciones: Responda 2 continuacian para indicar su eleccion.

Se dara el nimerode seguro |No

social:
Guardar y continuar més tarde

Formulario de Registro de Estudiante de Regreso Pagina 16 / 16 — Lea el Contenido /
Complete los campos / responder preguntas / Suba los documentos > Pagina siguiente(botdn)
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Los padres recibiran:

El /La Registrador/a de la escuela de su zona recibira un aviso indicando que el estudiante ha sido inscrito,
ellos revisaran todos los documentos. El /La Registrador/a se comunicara con el padre para solicitarle mas
informacidn o documentos si es necesario. Una vez el estudiante ha sido registrado exitosamente con el
Distrito Escolar del Condado de Manatee el padre recibird un correo electréonico como este:

El recibo de este correo electrénico es la notificacion que su hijo ha sido registrado correctamente en la
escuela asignada.
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En caso de que el/la registrador/a se comunique con usted para obtener documentos
adicionales, inicie sesion en su cuenta del Portal para Padres
https://focus.manateeschools.net/focus/index.php?skipSSO y navegue hasta el afio escolar
en el que se registrara su hijo (esquina derecha superior)> seleccione Mi perfil> seleccione
“Attached Students” (Estudiantes adjuntos)> seleccione “Student ID” (Identificacion del
estudiante)> seleccione “Online Registration and Documentation” (Registracion y
documentacion en linea)

O seleccione “student name” (nombre del estudiante)> “child info” (informacién del nifio)>
“Online Registration and Documentation” (Registracion y documentacién en linea)

> afiada documentos segun sea necesario> “Save (button)” (Guardar) (boton). Notifique al
registrador. que ha completado la actualizacion de los documentos.

Los padres que estén teniendo dificultades con la inscripcion en linea pueden
comunicarse con la Registrar School Directory (Directiorio escolar)

17| Page



